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Agenda

* Om Fora
* En stegvis 6vergang till manadshantering
* Manadsrapportering av arbetare

e Uppmarkning av arbetare

«  Vad ar uppmarkning

« Val av uppmarkning

e Sa marker du upp de anstallda
«  Sakan du forbereda dig



98 19T

3 500 000 22 mdkr
personer far pensionsbesked formedlas arligen i premier
fran Fora varje ar och avgifter
Tjanstepension
Avtalspension H ‘,
SAF-LO ‘
235 000 Stor bredd
foretag har géallande fran den enskilda firman till
avtal med Fora det multinationella foretaget

ZzFora



En stegvis 6vergang
till manadshantering




Fora infor manatlig hantering av de
kollektivavtalade forsakringarna

Frén Till

Rapportering av slutliga l6ner i januari — Manatlig I6nerapportering

Faktura varannan manad, baserad pa preliminara Manatlig faktura baserad pa den verkliga

l6ner, med arsavrakning i februari kostnaden
Arlig dverféring av pensionspremier Manatlig 6verforing av pensionspremier
for Avtalspension SAF-LO for Avtalspension SAF-LO

ZzFora



Syftet med dvergangen

N4
anll
Anstallda arbetare far sina Du som arbetsgivare kommer fa
pensionspengar overforda varje fakturor som &r baserade pa den
manad, storre mojligheter till verkliga kostnaden.

avkastning pa kapitalet.

ZzFora




En stegvis 6vergang till manatlig hantering av
de kollektivavtalade forsakringarna

Nylage
Q1 2024 Q2 2024 Q3 2024 Senast 2026
Avtalspension SAF-LO Forbattringar | Forbattringar i Forsakringar for
och 6vriga forsakringar kundupplevelse kundupplevelse tjansteman

for arbetare

ZzFora




Viktiga tidpunkter

Overgangsperiod (2024)

| B —
2023 N .
’A L ]
Arlig rapportering for arbetare Manatlig I6nerapportering Deadline fér januari och Forsta manadsfakturan
och tjansteman (2023) arbetare februari ar 31 mars skickas

--------------------- . e ?

Forsta uppmarkningen
kan genomféras

N

Eventuella andringar av
uppmarkningen

!

FOKO000000 Arbetare —

Avvikelserapport

FOK306834 Arbetare — Uppmarkn Iy

Kollektivavtal Byggavtalet Kollektivavtal Restaurang




Manadsrapportering
av arbetarnas loner




Tjanstepension och forsakringar som ingar
i Overgangen till manadshantering 2024

Avtalspension SAF-LO

Ovriga forsakringar for arbetare

Samma underlag for beréakning
av kostnaden (arbetarens l0n)

—

Deltidspensionsavsattning
& Extra pensionsavsattning

| ® D

Forbundsavgifter

—

ZzFora



Ny uppmarkning av
arbetare




Uppmarkning

1
A ®

L

[
Kostnad per anstalld Ratt forsakring till Transparens mellan Latt att gora ratt
ratt anstalld arbetsgivare och anstalld



Kollektiv-

avtal

Vad ar uppmarkning? —_—
!

. Uppmarkning ar en anstallningsuppgift
. Kopplar den anstéllde till ratt kollektivavtal

o Kollektivavtalsinformationen kommer fran r | 4
arbetsgivarforbund och fackférbund

. Endast relevanta uppmarkningsalternativ visas -

Q FOK306834 Arbetare —

Kollektivavtal Byggavtalet
Ersatter tidigare uppmaéarkning och

grupplénesummor

ZzFora



Exempel pa uppmarkning

Foretag MED kollektivavtal Foretag UTAN kollektivavtal:
Yy
FOK306834 Arbetare — FOK301123 Arbetare,
Kollektivavtal Byggavtalet nar kollektivavtal for arbetare saknas

ZzFora



Vad behover du som
arbetsgivare gora?

* Alla inom personalkategori arbetare ska tilldelas en ny uppmarkning

* De flesta foretag har endast ett uppmarkningsalternativ for arbetare

Det ar forst nar uppmarkningen ar gjord
som |6nerna kan rapporteras in.

ZzFora



Vid vilka tillfallen ska de anstallda
markas upp?

* Infor den forsta manatliga I6nerapporteringen

* Vid personal- eller kollektivavtalsforandringar

Det ar mycket viktigt att skilja pa arbetare,
tjAnsteméan och foretagare nar
uppmarkningen gors.

fora.se/personalkategorier

ZzFora



http://www.fora.se/personalkategorier
http://www.fora.se/personalkategorier

Start och slutdatum pa
uppmarkningen

Tillsvidareanstallning

» Startdatum: Anstallningens startdatum.
Vid den allra forsta uppmarkningen kan ocksa
20240101 anges.

» Slutdatum: Anstallningens slutdatum

Tidsbegransad anstallning

« Startdatum: FoOrsta datum i perioden med
schemalaggning som anstalld utfort arbete.
Vid den allra forsta uppmarkningen kan ocksa
20240101 anges.

« Slutdatum: Sista datum i perioden med
schemalaggning som anstalld utfort arbete.

ZzFora




Ovriga foérandringar i hur ni ska
rapportera era arbetare till Fora

* Alla anstéllda arbetare oavsett alder ska rapporteras

* Krav pa person- och samordningsnummer vid
rapportering

ZzFora




Vilken uppmarkning
ska du valja?




Regelverk vid blandade
arbetsuppgifter

* Arbetare/tjansteman - 6vervagande del per
ar

 Qlika avtalsomraden som arbetare -
overvagande del per manad

ZzFora



Uppmarkningsalternativen styrs av vilket

kollektivavtal foretaget har

Foretaget saknar/har endast ett
kollektivavtal- som omfattar alla

Yy¢Y
FOK300848 Arbetare FOK300848 Arbetare

- Kollektivavtal - Kollektivavtal
Teknikavtalet arbetare Teknikavtalet arbetare

| |
!

Ett
uppmarkningsalternativ

Foretaget har endast ett
kollektivavtal- som inte omfattar alla

vy

(= =
FOK300856 Arbetare FOK301151 Arbetare
- Kollektivavtal - Med arbetsuppgifter

Teknikinstallations- avtalet, ror utanfor kollektivavtal

| |
!

Tva
uppmarkningsalternativ

Foretaget har
flera kollektivavtal

vy
O
FOK300856 Arbetare - FOK301151 Arbetare -
Kollektivavtal Kollektivavtal Hotell- och

Teknikinstallations-avtalet, ror

restaurangfacket, HRF

Tva till flera
uppmarkningsalternativ

ZzFora



Ett uppmarkningsalternativ

FOretaget har Foretaget har
ett kollektivavtal som omfattar alla inget kollektivavtal
= - = -
Arbetare 1  Arbetare 2  Arbetare 3 Arbetare 1  Arbetare2  Arbetare 3
[ ] ® [ ] ® ® ®
FOK300848 Arbetare FOK301123 Arbetare,
- Kollektivavtal Teknikavtalet arbetare nar kollektivavtal for arbetare saknas

ZzFora



Tva uppmarkningsalternativ

FOretaget har
ett kollektivavtal som inte omfattar alla

Wy
= - B

Arbetare 1  Arbetare 2  Arbetare 3 Arbetare 4
® ® ® ?
v l
FOK300856 Arbetare - Kollektivavtal FOK301151 Arbetare
Teknikinstallationsavtalet, ror - Med arbetsuppgifter

utanfor kollektivavtal

ZzFora



Tva uppmarkningsalternativ

FOretaget har
et&ollektivavtal som inte omfattar alla

Viktigt!
Samtliga arbetare omfattas av
forsakringsavtalet med Fora

= ' ‘ “, ‘

Arbetare 1  Arbetare 2  Arbetare 3 Arbetare 4
® ® ® ?
v l
FOK300856 Arbetare - Kollektivavtal FOK301151 Arbetare
Teknikinstallationsavtalet, ror - Med arbetsuppgifter

utanfor kollektivavtal

ZzFora



Tva till flera uppmarkningsalternativ

FOretaget har
flera kollektivavtal

vy
= - B
Arbetare 1 Arbetare 2 Arbetare 3 Arbetare 4
® ® ? ?
FOK300848 Arbetare FOK300856 Arbetare FOK301151 Arbetare
- Kollektivavtal - Kollektivavtal - Med arbetsuppgifter
Teknikavtalet arbetare Teknikinstallationsavtalet, ror utanfor kollektivavtalet

ZzFora



Tva till flera uppmarkningsalternativ

FOretaget har
ﬂ flera kollektivavtal

Viktigt!
Samtliga arbetare omfattas av
forsékringsavtalet med Fora

D J
H v i
Arbetare 1 Arbetare 2 Arbetare 3 Arbetare 4
* b ’ *
FOK300848 Arbetare FOK300856 Arbetare FOK301151 Arbetare
- Kollektivavtal - Kollektivavtal - Med arbetsuppgifter
Teknikavtalet arbetare Teknikinstallationsavtalet, ror utanfor kollektivavtalet

ZzFora



Det ar forst i februari som Fora kommer

Var kan Jag fé hJaIp’P kunna dela vilka uppmarkningsalternativ

varje unikt féretag omfattas av

Arbetsgivarférbund:

Kan svara pa vilka kollektivavtal féretaget omfattas av genom
medlemskapet och vilka anstallda som bér omfattas av vilket kollektivavtal.

Fackforbund:

Kan svara pa vilka anstallda som ska omfattas av hangavtalet.

Fora:

Kan svara pa vilka kollektivavtal/hangavtal foretaget omfattas av och stodja
i fragor kring personalkategori. Se garna fora.se/personalkateqgorier

ZzFora


https://fora.se/personalkategorier

Olika satt att utfora
uppmarkning




Det finns tre olika satt att genomfora
uppmarkningen

N ) C
JSON Excel 9‘
Med fil fran lI6nesystem Med Excelfil som laddas Manuell inmatning pa
som laddas upp pa upp pa Mina sidor Mina sidor
Mina sidor

ZzFora



FOretagets uppmarkningar

ZZFOra eqme A

Foretagets uppmarkningar

Féretaget AB

Med fil fran I6nesystem
—> JSON som laddas upp pa
Uppmirkning av anstillda Mina sidor

Upprmirkning &r grunden for att de anstillda ska omfattas av ratt
farsdkringar och fa ritt premier inbetalda till sin tjanstepension.
Har finns de uppmarkningar som dr méjliga att vélja pa for ert
foretag. Nyanstillda arbetare som dnnu inte finns registrerade hos
Fora behover midrkas upp innan den forsta lénen rapporteras,

Uppméarkningen behéver endast uppdateras
-+ om en anstilld byter personalkategori

- ice_'l Med Excelfil som laddas
upp pa Mina sidor

- vid farandringar i kollektivavtal.

ID: FOK301048

FOK301048 Arbetare - Kollektivavtal teknisk drift och underhall sams service inom

ach fastigheter och
Giltig frin och med 2024-01-01
Till och med Tills vidare
ID: FOK306834
FOK306834 Arbetare - Kollektivavtal Byggavialet
Giltig frin och med 2024-03-01
Til ach med 240831 A

@
ah
1D: FOK300980 e Anstalld

FOK300880 Arbetare - Kollektivavtal Svermek

Manuell inmatning pa
Mina sidor

Giltig frain och med 2024-01-01
Till ach med Tills vicare

——
ID: FOK300943

FOK300943 Arbetare - Kollektivavtal Lagerpersonal och chauffrer, Mediefaretagen

Giltig fran och med 2024-03-01

ZzFora




Uppmarkning med fil fran l6nesystem

Mina sidor E-tjanst

FORETAGET AB, Or¢
Kundnr: 1234

ZZFOra ey

4zFora | Foretag

Mina sidor

Filuppladdning

Startsida Ekonomi Kontakta Fora

s U
‘;\ \72 BWB®
229 30

Foretaget AB

1234

Rapportering

s T
Relaterade Linkar Anvénd fil fran Ionesystem
= Loner for arbetare ska rapporteras varje manad.
Rapportering + Ovrig rapportering gdrs en géng per ar La? mer om ) | den har e-tjansten kan du ladda upp en json-fil fran I6nesystemet med individuppgifter
v manadsrapportering och/eller Ioneuppgifter. Du kan ocksa ladda upp en Excelfil med individuppagifter for att
sner for arbetare ™ S
Foretagets uppmarkning Méanadsrapportering steg for massregistrera individer infér I6nerapportering.
Administrera arbetare Varje individ du ska manadsrapportera Ion for miste ha en giltig uppmarkning. Uppmarkningen gors steg (PDF)
Laner for tjanstemsn en géng och behdver bara ndras vid forandringar i kollektivavtal, vid anstallds byte av T o Lés med om filuppladdning >
i samt vid Pa sidan g arkningar kan du hamta de )

Prelimindra loner for manadsrapportering

uppmirkningar som giller for ert fretag.

tjansteman
Féretagares egen forsikring Féretagets uppmarkning @ 4\ Ladda upp fil
Lvsarbetstidspension JSON
Arbetstidspension Manadsrapportering - si viljer du ritt e-janst
Extra pensionspremie Beroende pa om du har en fil frin Ionesystem eller inte, finns det olika sitt att géra uppmarkning 2
T Ao och rapportering av loner pé. D +
= Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel
Jag har komplett fil fran Ionesystem e Vilj en fil ‘ellet dra den hit i
Om du har en fil (json) fran I6nesystem som innehaller bade uppmarkning och loneuppgifter gar du ! Curabitur blandit tempus porttitor?

direkt till e-tjénsten for lonerapportering.
Morbi leo risus, porta ac consectetur ac,

E-tjénst - Rapportera éner for arbetare @ vestibulum at eros?

Jag vill mata in alla uppgifter manuellit

Rapporteringen kan behdva géras i tv steg. Om du ska registrera anstillda, géra uppmarkningar,
andra individuppagifter eller avsluta befintliga anstaliningar gér du det forst i e-tjansten Administrera
arbetare.

E-tjénst - Administrera arbetare !
Nar de anstélida d registrerade och uppmarkta, kan du rapportera deras loner.

E-tjéinst - Rapportera loner for arbetare &

Jag vill anvanda min Excelfil med i innan jag 16 terar

Excelfilen ar primart till for den allra forsta av indit inklusive

infér manadsrapportering. Direfter kan du rapportera lénerna.

E-tjéinst - Administrera arbetare &




Uppmarkning med Excel-fil

Mina sidor E-tjanst

FORETAGET AB, Or¢
Kundnr: 1234

ZZFOra ey

4zFora | Foretag

Mina sidor

Filuppladdning

Startsida Ekonomi Kontakta Fora

s U
‘;\ \72 BWB®
229 30

Foretaget AB

1234

Rapportering

s T
Relaterade Linkar Anvénd fil fran Ionesystem
= Loner for arbetare ska rapporteras varje manad.
Rapportering + Ovrig rapportering gdrs en géng per ar La? mer om ) | den har e-tjansten kan du ladda upp en json-fil fran I6nesystemet med individuppgifter
v manadsrapportering och/eller Ioneuppgifter. Du kan ocksa ladda upp en Excelfil med individuppagifter for att
sner for arbetare ™ S

Foretagets uppmarkning Méanadsrapportering steg for massregistrera individer infér I6nerapportering.
Administrera arbetare Varje individ du ska manadsrapportera Ion for miste ha en giltig uppmarkning. Uppmarkningen gors steg (PDF)
Laner for tjanstemsn en géng och behdver bara ndras vid forandringar i kollektivavtal, vid anstallds byte av T o Lés med om filuppladdning >

i samt vid Pa sidan g arkningar kan du hamta de . )

Prelimindra loner for manadsrapportering

uppmérkningar som giller for ert foretag.
Yansteman L]
Féretagares egen forsikring Foretagets uppmérkning &

g 9 4\ Ladda upp fil
Lvsarbetstidspension Excel
Arbetstidspension Minadsrapportering - sd viljer du ritt e-tjanst
Extra pensionspremie Beroende pa om du har en fil frin Ionesystem eller inte, finns det olika sitt att géra uppmarkning 2
Tidigare drsrapporter och rapportering av léner pa. +
V3l en il eller dra den hi Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel
Jag har komplett fil fran I6nesystem —_— alj en fil eller dra den hit i
Om du har en fil (json) fran I6nesystem som innehaller bade uppmarkning och loneuppgifter gar du Curabitur blandit tempus porttitor?

direkt till e-tjénsten for lonerapportering.

Morbi leo risus, porta ac consectetur ac,
vestibulum at eros?

E-tjénst - Rapportera éner for arbetare @

Jag vill mata in alla uppgifter manuellit

Rapporteringen kan behdva géras i tv steg. Om du ska registrera anstillda, géra uppmarkningar,
andra individuppagifter eller avsluta befintliga anstaliningar gér du det forst i e-tjansten Administrera
arbetare.

E-tjénst - Administrera arbetare !
Nar de anstélida d registrerade och uppmarkta, kan du rapportera deras loner.

E-tjéinst - Rapportera loner for arbetare &

Jag vill anvanda min Excelfil med i innan jag 16 terar

Excelfilen ar primart till for den allra forsta av indit inklusive

infér manadsrapportering. Direfter kan du rapportera lénerna.

E-tjéinst - Administrera arbetare &




Manuell uppmarkning

Mina sidor

47Fora | Foretag

Mina sidor

FORET
Kundnr: 12345678

B, Orgnr: 123456789

Rapportering

Loner for arbetare
Administrera arbetare
Loner for tjansteman

Preliminara loner for
tjansteman

Féretagares egen forsikring
Livsarbetstidspension
Arbetstidspension

Extra pensionspremie

Tidigare rsrapporter

Startsida Forsaki | d Ekonomi  Kontakta Fora

n 72 23 2
28 29 30

Administrera arbetare

Alla arbetare ska regi: med i och tilldelas en for att fa ratt
E-tjansten ar fér foretag som inte kan fa ut kompletta filer med
bade i och fran sitt I tjansten matas varje anstalid in

manuellt, alternativt kan Foras Excelmall fér uppmirkning anvandas.
For att anstallda ska kunna registreras krévs att de har svenskt personnummer eller

samordningsnummer (ansskan gérs hos Skatteverket).

I den hiir e-tjansten kan du:

+ Registrera anstéllda, dndra uppyifter och avsluta befintliga anstaliningar.
- Soka bland de anstallda och se de uppaifter som finns registrerade

Andringar kan ocks4 gbras | samband med den manatliga Inerapporteringen, om du har ett
Inesystem dar du far ut filer med bade individuppaifter och loneuppaifter.

E-tjéinst - Administrera arbetare >

Oversikt dver foretagets uppmirkningar

Har finns om aktuella och historiska

Féretagets uppmarkningar >

A H w "4 25 'Zﬁ il

Relaterade linkar

Foretagets uppmarkning
Las mer om uppmérkning
Excellmall for uppmarkning

Las mer om
personalkategorier

E-tjanst

ZZFOra e

Administrera arbetare

Foretaget AB

Start > Lagg till anstalld

Lagg till anstalld

1.Vilj ID-typ

Svenskt personnummer

() Samordningsnummer

2.Fylli personuppgifter

Famamn

3.Vilj uppmarkning

Vil

Nullam quis risus eget urna mollis ornare vel
e leo?

Curabitur blandit tempus porttitor?

Morbi leo risus, porta ac cansectetur ac,
vestibulum at eros?




Sa kan du forbereda dig
for uppmarkning

Kollektiv-
— o0
C

3 a Al
Omfattas av Vilket/vilka Svenskt personnummer/ Anstallda over
Avtalspension SAF-LO kollektivavtal samordningsnummer 65 ar



Sa kan du forbereda dig
for uppmarkning

Sakerstall att ratt person ar registrerad OO
som huvudadministrator

ASL
- - Al
Omfattas av Vilket/vilka Svenskt personnummer/ Anstallda over
Avtalspension SAF-LO kollektivavtal samordningsnummer 65 ar



Tack!

fora.se/tolv
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